
5. ภายใต้ยุทธศาสตร์ การพัฒนาด้านการบริหารกิจการบา้นเมืองที่ดี

5.1 แนวทางการพัฒนาเครื่องมือเครื่องใช้และสถานที่ในการบริการ
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1 รายจ่ายเพ่ือใหไ้ด้มาซ่ึงบริการ เพ่ือจ่ายเปน็ค่าใช้จ่าย  ดังน้ี 578,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
*  ค่าจ้างเหมาดูแลศูนย์บริการ ประชาชน
ท าความสะอาด ท าสวน รักษาความ
ปลอดภยั ฯลฯ
*  ค่าจ้างเหมาท าของ และค่าจ้าง
เหมาบริการต่าง ๆ 
*  ค่าจ้างเหมาส ารวจความพงึพอใจของ
ผู้รับบริการของ อปท.
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดจ้าง
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559
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2 รายจ่ายเพ่ือใหไ้ด้มาซ่ึงบริการ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการจ้างเหมาท าของ 126,000 อบต.แม่อ้อ ส่วนการศึกษาฯ
และค่าจ้างเหมาบริการต่าง ๆ และค่าจ้าง
เหมาท าความสะอาด ศพด.ต้นกล้า อบต.
แม่อ้อ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดจ้าง
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

3 รายจ่ายเพ่ือใหไ้ด้มาซ่ึงบริการ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการจ้างเหมาดูแล 314,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
อาคารที่ท าการ อบต.
เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่าย ดังนี้
* ค่าจ้างท าความสะอาด ขับรถแม็คโครฯลฯ
* ค่าจ้างเหมาท าของ และค่าจ้างเหมา
บริการต่าง ๆ ฯลฯ
* ค่าจ้างเหมาวเิคราะหน์้ าประปาหมู่บา้น
หรืออื่น ๆ 
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดจ้าง
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

4 รายจ่ายเพ่ือบ ารุงรักษาหรือ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่าย  ดังนี้ 455,000 สนง.ปลัด สนง.ปลัด
ซ่อมแซมทรัพย์สิน *  ค่าบ ารุงรักษาซ่อมแซมครุภณัฑ์ เช่น กองคลัง กองคลัง

รถยนต์ เคร่ืองพมิพดี์ด รถจักรยานยนต์ กองช่าง กองช่าง
เคร่ืองปรับอากาศ โต๊ะ ฯลฯ ส่วนการศึกษาฯ ส่วนการศึกษาฯ
*  ค่าบ ารุงรักษา หรือซ่อมแซมที่ดินและ
ส่ิงก่อสร้าง เช่น ถนน อาคาร
*  ค่าบ ารุงรักษา หรือซ่อมแซมทร้พย์สินอื่น 
เช่น วสัดุต่าง ๆ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559
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5 ค่าวัสดุส านักงาน เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือวสัดุที่ใช้ในการปฏบิติั 240,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
งานของ อบต. เช่น กระดาษ ปากกา ดินสอ กองคลัง
กระดาษไข หมึกโรเนียว สมุดบญัชี ฯลฯ กองช่าง
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559 ส่วนการศึกษาฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

6 ค่าวัสดุงานบา้นงานครัว เพื่อจ่ายเปน็ค่าส่ิงของเคร่ืองใช้ต่าง ๆ เช่น 40,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
แปรง ไม้กวาด สบู่ ฯลฯ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

พ.ศ. 2559
โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ

พ.ศ. 2558
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7 ค่าวัสดุงานบา้นงานครัว เพื่อจ่ายเปน็ค่าส่ิงของเคร่ืองใช้ต่าง ๆ เช่น 20,000 ศพด.ต้นกล้า ส่วนการศึกษาฯ
แปรง ไม้กวาด สบู่ ฯลฯ อบต.แม่อ้อ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

8 ค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือ น้ ามันดีเซล น้ ามัน 720,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
เบนซิน หรือน้ ามันหล่อล่ืน  น้ ามันไฮโดรลิค กองช่าง
และอื่น ๆ ที่ใช้ส าหรับ รถยนต์ 
รถจักรยานยนต์ เคร่ืองตัดหญ้า เคร่ืองพน่
หมอกควนั รถแม็คโคร รถเทรลเลอร์
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

9 ค่าวัสดุโฆษณาและเผยแพร่ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือ หรือจัดหาวสัดุโฆษณา 120,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
และเผยแพร่ เช่น แผ่นพบัประชาสัมพนัธ์
เทป แผ่นซีดี แผ่นปา้ย ปา้ยผ้า ฯลฯ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

10 ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือวสัดุคอมพวิเตอร์ เช่น 80,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
แผ่นซีดี โปรแกรม หมึกพมิพ ์และอื่น ๆ กองคลัง
ที่เกี่ยวข้องกับคอมพวิเตอร์ กองช่าง
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559 ส่วนการศึกษาฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559
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11 ค่าไฟฟ้า เพื่อจ่ายเปน็ค่าไฟฟา้ส าหรับที่ท าการองค์การ 140,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
บริหารส่วนต าบลหรืออาคารสถานที่ในความ
ดูแลของ อบต. 
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

12 ค่าโทรศัพท์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าโทรศัพทท์ี่ใช้ในราชการของ 30,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
อบต.แม่อ้อ 
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559
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13 ค่าไปรษณยี์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าไปรษณีย์ ค่าธนาณัติ 20,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
ค่าซ้ือดวงตราไปรษรียากร ที่ใช้ในราชการ
ของ อบต.
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

14 ค่าบริการสื่อสารและ เพื่อจ่ายเปน็ค่าบริการทางการส่ือสารและ 30,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
โทรคมนาคม โทรคมนาคมที่ใช้ในราชการของ อบต.

ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559
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15 ค่าน้ าประปา เพื่อจ่ายเปน็ค่าน้ าประปาที่ใช้ในกิจการของ 20,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
อบต.แม่อ้อ 
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

16 ค่าไฟฟ้า เพื่อจ่ายเปน็ค่าไฟฟา้ส าหรับศูนย์พฒันา 50,000 ศพด.ต้นกล้า ส่วนการศึกษาฯ
เด็กเล็กต้นกล้า อบต.แม่อ้อ อบต.แม่อ้อ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
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17 ค่าโทรศัพท์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าโทรศัพทท์ี่ใช้ในราชการของ 5,000 ศพด.ต้นกล้า ส่วนการศึกษาฯ
ศูนย์พฒันาเด็กเล็กต้นกล้า อบต.แม่อ้อ อบต.แม่อ้อ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

18 ค่าบริการสื่อสารและ เพื่อจ่ายเปน็ค่าบริการทางการส่ือสารและ 160,000 ศพด.ต้นกล้า ส่วนการศึกษาฯ
โทรคมนาคม โทรคมนาคมที่ใช้ในราชการของ อบต.แม่อ้อ

ศูนย์พฒันาเด็กเล็กต้นกล้า อบต.แม่อ้อ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559
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19 ค่าวัสดุก่อสร้าง เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือวสัดุก่อสร้าง เช่น 100,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
ปนูซีเมนต์ ทราย หนิ กระเบื้อง ไม้ ฯลฯ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

20 ค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือวสัดุไฟฟา้และวทิยุ 50,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
เช่น สายไฟ หลอดไฟ ฯลฯ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

21 ค่าวัสดุการเกษตร เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือ เคร่ืองมือการเกษตร 40,000 อบต.แม้อ้อ สนง.ปลัด
เมล็ดพนัธุ ์ปุ๋ย พนัธุไ์ม้ พนัธุสั์ตว ์ต้นไม้ หนิ
อุปกรณ์ตกแต่งสวนหย่อม ฯลฯ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

22 เครื่องคอมพิวเตอร์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 32,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
ส าหรับส านักงานขนาดจอไม่น้อยกวา่ 18.5
นิ้ว จ านวน 2 เคร่ือง
* มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU)ไม่น้อยกวา่
2 แกนหลัก (2 core) มีความเร็วสัญญาณ
นาฬิกาพื้นฐานไม่น้อยกวา่ 3.0 GHz
หรือดีกวา่จ านวน 1 หน่วย
* มีหน่วยความจ าหลัก (RAM) ชนิด DDR3
หรือดีกวา่มีขนาดไม่น้อยกวา่ 4 GB
* มีหน่วยจัดเก็บข้อมูล (Hard DISK) ชนิด
SATA หรือดีกวา่ ขนาดความจุไม่น้อยกวา่

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559
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เครื่องคอมพิวเตอร์ 1 TB หรือมี Solid State DISK ขนาด
ความจุไม่น้อยกวา่ 100 GB จ านวน 1 หน่วย
* มี DVD3RW หรือดีกวา่ จ านวน 1 หน่วย
* มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย (Network
Interface)แบบ 10/100/1000 Base-T
หรือดีกวา่จ านวนไม่น้อยกวา่ 1 ช่อง
* มีแปน้พมิพแ์ละเมาส์
* มีจอภาพแบบ LCD หรือดีกวา่ มี 
Contrast Ratio ไม่น้อยกวา่ 600:1 และ
มีขนาดไม่น้อยกวา่ 18.5 นิ้ว จ านวน 1 หน่วย
จัดซ้ือตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะ
พื้นฐานครุภณัฑ์คอมพวิเตอร์ประจ าป ี2558
ของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT)
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

23 เครื่องคอมพิวเตอร์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 30,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
ส าหรับส านักงานประมวลผลแบบที่ 2
จอขนาดไม่น้อยกวา่ 18.5 นิ้ว 
จ านวน 1 เคร่ือง
* มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) ไม่น้อยกวา่
4 แกนหลัก (4 core) หรือ 8 แกนเสมือน 
(8 Thread) โดยมีสัญญาณนาฬิกาพื้นฐาน
ไม่น้อยกวา่ 3.4 GHz จ านวน 1 หน่วย
* มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) มีหน่วย
ความจ าขนาดไม่น้อยกวา่ 8 MB ส าหรับ
แบบ L3 Cache Memory หรือแบบ
Smart Cache Memory
* มีหน่วยประมวลผลเพื่อแสดงภาพ โดยมี
คุณลักษณะอย่างใดอย่างหนึ่ง หรือดีกวา่ดังนี้
1. เปน็แผงวงจรเพื่อแสดงภาพแยกจากแผง
วงจรหลักที่มีหน่วยความจ าขนาดไม่น้อยกวา่
1 GB หรือ
2. มีหน่วยประมวลผลเพื่อแสดงภาพติดต้ัง
อยู่ภายในหน่วยประมวลผลกลาง แบบ
Graphics Processing Unit ที่สามารถใช้
หน่วยความจ าหลักในการแสดงภาพขนาด
ไม่น้อยกวา่ 1 GB หรือ
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คอมพิวเตอร์ 3. มีหน่วยประมวลผลเพื่อแสดงภาพติดต้ัง
อยู่บนแผงวงจรหลัก แบบ Onboard 
Graphics ที่มีความสามารถในการใช้หน่วย
ความจ าหลักในการแสดงภาพขนาดไม่น้อยกวา่
1 TB 
* มีหน่วยความจ าหลัก (RAM) ชนิด DDR3
หรือดีกวา่ขนาดไม่น้อยกวา่ 8 GB
* มีหน่วยจัดเก็บข้อมูล (Hard Disk) ชนิด
SATA หรือดีกวา่ขนาดความจุไม่น้อยกวา่
2 TB จ านวน 1 หน่วย
* มี DVD-RW หรือดีกวา่ จ านวน 1 หน่วย
* มีแปน้พมิพแ์ละเมาส์
* มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย (Network
Interface) แบบ 10/100/1000 Base-T
หรือดีกวา่จ านวนไม่น้อยกวา่ 1 ช่อง
* มีจอภาพแบบ LCD หรือดีกวา่มี Contrast
Ratio ไม่น้อยกวา่ 600:1 และมีขนาด
ไม่น้อยกวา่ 18.5 นิ้ว จ านวน 1 หน่วย
จัดซ้ือตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะ
พื้นฐานครุภณัฑ์คอมพวิเตอร์ ประจ าป ี2558
ของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT)
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
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คอมพิวเตอร์ ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

24 เครื่องปรับอากาศ แบบแยก เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองปรับอากาศ 132,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
ส่วนชนิดแขวน (มีระบบ แบบแยกส่วนชนิดแขวน (มีระบบฟอกอากาศ)
ฟอกอากาศ) ขนาด 24,000 * ราคาที่ก าหนดเปน็ราคาที่รวมค่าติดต้ัง
BTU จ านวน 4 เครื่อง * ต้องได้รับการรับรองมาตรฐานผลิตภณัฑ์

อุตสาหกรรมและฉลากประหยัดไฟฟา้
เบอร์ 5
* ต้องเปน็เคร่ืองปรับอากาศที่ประกอบ
ส าเร็จรูปทั้งชุด ทั้งหน่วยส่งความเย็นและ
หน่วยระบายความร้อนจากโรงงานเดียวกัน
* เคร่ืองปรับอากาศที่มีระบบฟอกอากาศ
สามารถดักจับอนุภาคฝุ่นละออง และ
สามารถถอดล้างท าความสะอาดได้
* มีความหน่วงเวลาการท างานของคอม-
เพรสเซอร์
* การติดต้ังเคร่ืองปรับอากาศ แบบแยกส่วน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
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ประกอบด้วยอุปกรณ์ดังนี้ สวติซ์ 1 ตัว
ทอ่ทองแดงไปกลับหุ้มฉนวนยาว 5 เมตร
สายไฟยาวไม่เกิน 15 เมตร 
จัดซ้ือตามบญัชีมาตรฐานครุภณัฑ์ ส านัก
มาตรฐานงบประมาณ ส านักงบประมาณปี
2558
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

25 เครื่องปรับอากาศ แบบแยก เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองปรับอากาศ 28,000 อบต.แม้ออ สนง.ปลัด
ส่วนชนิดแขวน (มีระบบ แบบแยกส่วนชนิดแขวน (มีระบบฟอกอากาศ)
ฟอกอากาศ)ขนาด 18,000 * ราคาที่ก าหนดเปน็ราคาที่รวมค่าติดต้ัง
BTU จ านวน 1 เครื่อง * ต้องได้รับการรับรองมาตรฐานผลิตภณัฑ์

อุตสาหกรรมและฉลากประหยัดไฟฟา้
เบอร์ 5
* ต้องเปน็เคร่ืองปรับอากาศที่ประกอบ
ส าเร็จรูปทั้งชุด ทั้งหน่วยส่งความเย็นและ

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
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หน่วยระบายความร้อนจากโรงงานเดียวกัน
* เคร่ืองปรับอากาศที่มีระบบฟอกอากาศ
สามารถดักจับอนุภาคฝุ่นละออง และ
สามารถถอดล้างท าความสะอาดได้
* มีความหน่วงเวลาการท างานของคอม-
เพรสเซอร์
* การติดต้ังเคร่ืองปรับอากาศ แบบแยกส่วน
ประกอบด้วยอุปกรณ์ดังนี้ สวติซ์ 1 ตัว
ทอ่ทองแดงไปกลับหุ้มฉนวนยาว 5 เมตร
สายไฟยาวไม่เกิน 15 เมตร 
จัดซ้ือตามบญัชีมาตรฐานครุภณัฑ์ ส านัก
มาตรฐานงบประมาณ ส านักงบประมาณปี
2558
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
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ม.ี
ค.

เม
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ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

26 เครื่องปรับอากาศ แบบแยก เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองปรับอากาศ 18,000 อบต.แม้ออ สนง.ปลัด
ส่วนติดผนัง (มีระบบ แบบแยกส่วนชนิดแขวน (มีระบบฟอกอากาศ)
ฟอกอากาศ)ขนาด 12,000 * ราคาที่ก าหนดเปน็ราคาที่รวมค่าติดต้ัง
BTU จ านวน 1 เครื่อง * ต้องได้รับการรับรองมาตรฐานผลิตภณัฑ์

อุตสาหกรรมและฉลากประหยัดไฟฟา้
เบอร์ 5
* ต้องเปน็เคร่ืองปรับอากาศที่ประกอบ
ส าเร็จรูปทั้งชุด ทั้งหน่วยส่งความเย็นและ
หน่วยระบายความร้อนจากโรงงานเดียวกัน
* เคร่ืองปรับอากาศที่มีระบบฟอกอากาศ
สามารถดักจับอนุภาคฝุ่นละออง และ
สามารถถอดล้างท าความสะอาดได้
* มีความหน่วงเวลาการท างานของคอม-
เพรสเซอร์
* การติดต้ังเคร่ืองปรับอากาศ แบบแยกส่วน
ประกอบด้วยอุปกรณ์ดังนี้ สวติซ์ 1 ตัว
ทอ่ทองแดงไปกลับหุ้มฉนวนยาว 5 เมตร
สายไฟยาวไม่เกิน 15 เมตร 
จัดซ้ือตามบญัชีมาตรฐานครุภณัฑ์ ส านัก
มาตรฐานงบประมาณ ส านักงบประมาณปี
2558
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.
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พ.

ม.ี
ค.
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ย.
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ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

27 เครื่องปรับอากาศ แบบแยก เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองปรับอากาศ 99,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
ส่วนชนิดแขวน (มีระบบ แบบแยกส่วนชนิดแขวน (มีระบบฟอกอากาศ)
ฟอกอากาศ)ขนาด 24,000 * ราคาที่ก าหนดเปน็ราคาที่รวมค่าติดต้ัง
BTU จ านวน 3 เครื่อง * ต้องได้รับการรับรองมาตรฐานผลิตภณัฑ์

อุตสาหกรรมและฉลากประหยัดไฟฟา้
เบอร์ 5
* ต้องเปน็เคร่ืองปรับอากาศที่ประกอบ
ส าเร็จรูปทั้งชุด ทั้งหน่วยส่งความเย็นและ
หน่วยระบายความร้อนจากโรงงานเดียวกัน
* เคร่ืองปรับอากาศที่มีระบบฟอกอากาศ
สามารถดักจับอนุภาคฝุ่นละออง และ
สามารถถอดล้างท าความสะอาดได้
* มีความหน่วงเวลาการท างานของคอม-
เพรสเซอร์
* การติดต้ังเคร่ืองปรับอากาศ แบบแยกส่วน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ
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ประกอบด้วยอุปกรณ์ดังนี้ สวติซ์ 1 ตัว
ทอ่ทองแดงไปกลับหุ้มฉนวนยาว 5 เมตร
สายไฟยาวไม่เกิน 15 เมตร 
จัดซ้ือตามบญัชีมาตรฐานครุภณัฑ์ ส านัก
มาตรฐานงบประมาณ ส านักงบประมาณปี
2558
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

28 เครื่องปรับอากาศ แบบแยก เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองปรับอากาศ 99,000 อบต.แม่อ้อ กองคลัง
ส่วนชนิดแขวน (มีระบบ แบบแยกส่วนชนิดแขวน (มีระบบฟอกอากาศ)
ฟอกอากาศขนาด 24,000 * ราคาที่ก าหนดเปน็ราคาที่รวมค่าติดต้ัง
BTU จ านวน 3 เครื่อง * ต้องได้รับการรับรองมาตรฐานผลิตภณัฑ์

อุตสาหกรรมและฉลากประหยัดไฟฟา้
เบอร์ 5
* ต้องเปน็เคร่ืองปรับอากาศที่ประกอบ
ส าเร็จรูปทั้งชุด ทั้งหน่วยส่งความเย็นและ

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ
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หน่วยระบายความร้อนจากโรงงานเดียวกัน
* เคร่ืองปรับอากาศที่มีระบบฟอกอากาศ
สามารถดักจับอนุภาคฝุ่นละออง และ
สามารถถอดล้างท าความสะอาดได้
* มีความหน่วงเวลาการท างานของคอม-
เพรสเซอร์
* การติดต้ังเคร่ืองปรับอากาศ แบบแยกส่วน
ประกอบด้วยอุปกรณ์ดังนี้ สวติซ์ 1 ตัว
ทอ่ทองแดงไปกลับหุ้มฉนวนยาว 5 เมตร
สายไฟยาวไม่เกิน 15 เมตร 
จัดซ้ือตามบญัชีมาตรฐานครุภณัฑ์ ส านัก
มาตรฐานงบประมาณ ส านักงบประมาณปี
2558
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
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29 กล้องวีดีโอ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือกล้องวดีีโอ จ านวน 1 ตัว 15,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
* บนัทกึวดีีโอระดับ 1080/60p 
* บนัทกึภาพนิ่ง 10 ล้านพกิเซล
* ออพติคอลซูม 50xดิจิตอลซูม 90x
* ฟงัก์ชั่น Level Shot และระบบตรวจจับ
การส่ันของมือ 5-Axis Hybrid O.I.S.+
* จอ LCD ขนาด 2.7 นิ้ว
จัดซ้ือตามราคาทอ้งตลาดเนื่องจากครุภณัฑ์
ดังกล่าวอยู่นอกมาตรฐานครุภณัฑ์
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
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30 เครื่องตัดหญา้สนาม เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองตัดหญ้าสนาม 15,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
จ านวน 1 เคร่ือง เคร่ืองยนต์ 4 จังหวะ
รุ่น ออโต ขับเคล่ือนเองได้ มีถุงเก็บหญ้า
จัดซ้ือตามราคาทอ้งตลาดเนื่องจากครุภณัฑ์
ดังกล่าวอยู่นอกมาตรฐานครุภณัฑ์
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

31 ไฟกระพริบพลังงานแสงอาทติย์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือไฟกระพริบพลังงาน 95,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
แสงอาทติย์ จ านวน 5 ตัว
* หลอด LED สีเหลือง จ านวน 230 หลอด
* แผงโซลาเซลขนาด 10 w
* แบตเตอร่ี 12 v 7.5 Ah
* เสาเหล็กขนาด 4 นิ้ว สูง 3 เมตร
* ระยะการมองเหน็ไม่น้อยกวา่ 1,000 เมตร
* พร้อมติดต้ัง
จัดซ้ือตามราคาทอ้งตลาดเนื่องจากครุภณัฑ์

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ
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ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

32 โครงการ 5 ส เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 5,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
โครงการ 5 ส ในการปรับปรุงสถานที่ใหดู้
เปน็ระเบยีบตามหลัก 5 ส
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  ติดตามและประเมินผล

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



5.2 แนวทางการพัฒนาขีดความสามารถของบคุลากรใหม้ีประสิทภิาพพร้อมที่จะบริการประชาชนใหถู้กต้อง รวดเร็วและเปน็ธรรม

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
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1 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป 250,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
ราชการ ราชการส าหรับเปน็ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าพาหนะ กองคลัง

ค่าเช่าที่พกั ค่าลงทะเบยีนฯ และค่าใช้จ่าย กองช่าง
อื่น ๆ ในการเดินทางไปราชการหรือไปอบรม ส่วนการศึกษาฯ
สัมมนาของพนักงานส่วนต าบล พนักงานจ้าง
ผู้บริหาร หรือสมาชิกสภา หรือผู้ที่ อบต.
ส่ังใหไ้ปราชการ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  การเบกิจ่ายเงิน
4.  รายงานผลการด าเนินงาน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

2 โครงการอบรมเพ่ิมประสิทธิ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการอบรมโครงการ 5,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
ภาพบคุลากรในส านักงาน เพิ่มประสิทธภิาพบคุลากรในส านักงาน 

อบต.แม่อ้อ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  ติดตามและประเมินผล

3 โครงการส่งเสริมกระบวนการ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการอบรมส่งเสริม 5,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
และแลกเปลี่ยนเรียนรู้สร้าง กระบวนการและแลกเปล่ียนเรียนรู้สร้าง
ความสัมพันธ์ของ อบต.แม่อ้อ ความสัมพนัธ ์ของ อบต.แม่อ้อ

ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  ติดตามและประเมินผล

สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

4 โครงการส่งเสริมมาตรฐาน เพื่อเปน็ค่าใช้จ่ายในการอบรมโครงการ 5,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
คุณธรรมจริยธรรมของพนักงาน ส่งเสริมมาตรฐานคุณธรรม จริยธรรม และ
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่อ้อ ใหค้วามรู้เร่ือง พรบ.ข้อมูลข่าวสารของ
ตามประมวลมาตรฐาน ทางราชการ พ.ศ. 2540 แก่พนักงาน อบต.
คุณธรรม จริยธรรม อบต.แม่อ้อ แม่อ้อ เพื่อสร้างจิตส านึกในการปฏบิติัหน้าที่

และรองรับการบริการประชาชนใหม้ี
ประสิทธภิาพยิ่งขึ้น
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ประสานรายชื่อผู้เข้ารับการอบรม
2. ขอความอนุเคราะหว์ทิยากร และสถานที่
    อบรม
3.  จัดเตรียมวสัดุ เอกสารการอบรม
4. ขออนุมัติด าเนินการตามระเบยีบพสัดุฯ
5. ด าเนินการอบรมตามโครงการ
6. สรุป รายงานผลการด าเนินงาน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

5 โครงการฝึกอบรมหลักสูตร เพื่อจ่ายเปน็ค่าด าเนินการโครงการฝึกอบรม 5,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
ผู้ปฏบิตัิการฉุกเฉินเบื้องต้น หลักสูตรผู้ปฏบิติัการฉุกเฉินเบื้องต้น
(FR) ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559

ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ประสานรายชื่อผู้เข้ารับการอบรม
2. ขอความอนุเคราะหว์ทิยากร และสถานที่
    อบรม
3.  จัดเตรียมวสัดุ เอกสารการอบรม
4. ขออนุมัติด าเนินการตามระเบยีบพสัดุฯ
5. ด าเนินการอบรมตามโครงการ
6. สรุป รายงานผลการด าเนินงาน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



5.3 แนวทางการพัฒนาส่งเสริมและพัฒนาเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพด้านการบริหาร

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

1 ค่ารับรอง เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการรับรองบคุคล 70,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
หรือคณะบคุคล การจัดงานรัฐพธิ ีงานพธิกีาร
และพธิเีปดิอาคารต่าง ๆ 
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

2 ค่าเลี้ยงรับรอง เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการเล้ียงรับรอง 30,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
ในการประชุมสภาฯ หรือคณะอนุกรรมการ
ต่าง ๆ 
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

3 โครงการเพ่ิมศักยภาพสมาชิก เพื่อจ่ายเปน็ค่าด าเนินการโครงการอบรม 50,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
สภาทอ้งถ่ิน อบต.แม่อ้อ เพิ่มศักยภาพสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วน

ต าบลแม่อ้อ
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  รายงานผลการด าเนินงาน

4 โครงการสัมมนาเชิงปฏบิตัิการ เพื่อจ่ายเปน็ค่าด าเนินการโครงการสัมมนา 50,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
ผู้บริหาร พนักงาน เชิงปฏบิติัการ ผู้บริการ พนักงานส่วนต าบล กองคลัง

พนักงานจ้าง  องค์การบริหารส่วนต าบล กองช่าง
แม่อ้อ ส่วนการศึกษาฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  รายงานผลการด าเนินงาน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

5 รายจ่ายเก่ียวกับการเลือกตั้ง เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการจัดซ้ือวสัดุ 50,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
อุปกรณ์ บตัรเลือกต้ัง การประชาสัมพนัธ์ 250,000
ค่าตอบแทนส าหรับบคุลากรที่ปฏบิติังาน
ในการจัดการเลือกต้ัง ฯลฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

พ.ศ. 2559
โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ

พ.ศ. 2558



5.4 แนวทางการพัฒนาส่งเสริมกิจกรรมการมีส่วนร่วมของประชาชน

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

1 โครงการ อบต.แม่อ้อ เพื่อเปน็ค่าใช้จ่ายโครงการ อบต.แม่อ้อ 30,000 พื้นที่ต าบลแม่อ้อ สนง.ปลัด
พบประชาชน พบประชาชน ในการจัดท าประชาคมหมู่บา้น 20 หมู่บา้น

เพื่อจัดท าแผนพฒันาหมู่บา้น การจัดแสดง
นิทรรศการการใหค้วามรู้ในด้านต่าง ๆ 
การใหบ้ริการประชาชน ฯลฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  รายงานผลการด าเนินงาน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

2 โครงการส่งเสริมและ เพื่อเปน็ค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมสร้างความ 10,000 ต าบลแม่อ้อ สนง.ปลัด
สนับสนุนการสร้างความ ปรองดองสมานฉันท์
ปรองดองสมานฉันท์ ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559

ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  ติดตามและประเมินผล
7.  รายงานผลการด าเนินงาน

3 โครงการลดขั้นตอนการปฏบิตัิ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายโครงการลดขั้นตอน 5,000 อบต.แม่อ้อ สนง.ปลัด
งานของ อบต.แม่อ้อ การปฏบิติังานของ อบต.แม่อ้อ ท าใหไ้ด้รับ

การบริหารการอย่างรวดเร็วและถูกต้อง
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  ติดตามและประเมินผล
7.  รายงานผลการด าเนินงาน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559



5.5 แนวทางการพัฒนาปรับปรุงระบบการใหบ้ริการประชาชนได้รับความสะดวกรวดเร็วและถูกต้อง

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

1 อุดหนุน อบต.เจริญเมือง เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานของ 10,000 ศูนย์รวมข่าวสาร สนง.ปลัด
ตามโครงการสนับสนุน ศูนย์รวมข่าวสารการจัดซ้ือจัดจ้างหน่วยการ การจัดซ้ือจัดจ้าง
การด าเนินงานของศูนย์รวม บริหารราชการส่วนทอ้งถิ่น  อ าเภอพาน อ าเภอพาน
ข่าวสารการจัดซ้ือจัดจ้าง ประจ าป ี2559
หน่วยการบริหารราชการ ขั้นตอนการด าเนินงาน
ส่วนทอ้งถ่ิน อ าเภอพาน 1.  ด าเนินการขออนุมัติ

2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการตามแผนงาน/โครงการ
4.  ติดตามและประเมินผล
5.  รายงานผลการด าเนินงาน

2 โครงการจัดท าแผนที่ภาษีและ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการจัดท าแผนที่ 100,000 ต าบลแม่อ้อ กองคลัง
ทะเบยีนทรัพย์สิน ภาษแีละทะเบยีนทรัพย์สินของ อบต.

ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559
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3 โครงการติดตั้งระบบเสียงตาม เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือและติดต้ังเคร่ืองขยาย 50,000 หมู่ที่ 6 กองช่าง
สายประจ าหมู่บา้น หมูที่ 6 ขยายเสียงภายในหมู่บา้น ประกอบด้วย บา้นแม่แก้วกลาง

1. ล าโพงฮอร์น (60 W X 4) จ านวน 4 ตัว
2. สายคร๊อปวาย จ านวน 800 เมตร
3. หม้อไลน์ จ านวน 6 ตัว พร้อมค่าติดต้ัง
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559
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4 โครงการติดตั้งระบบเสียงตาม เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือและติดต้ังเคร่ืองขยาย 100,000 หมู่ที่ 17 กองช่าง
สายประจ าหมู่บา้น หมูที่ 17 ขยายเสียงภายในหมู่บา้น ประกอบด้วย 260,000 บา้นแม่แก้วพฒันา

1. แอมป ์NPE 1000 W จ านวน 1 ตัว
1. ล าโพงฮอร์น (60 W X 4) จ านวน 6 ตัว
2. สายคร๊อปวาย 0.9 จ านวน 1,000 เมตร
3. ไมล์ NPE จ านวน 2 ตัว 
4. หม้อไลน์ จ านวน 6 ตัว พร้อมค่าติดต้ัง
ตามแผนพฒันา อบต.แม่อ้อ ประจ าป ี2559
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559






































































